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PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

1) Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U z 2015 r. poz. 2156zp6zn.

zm.)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach

i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
1982 nr 35 poz. 228 z pozn. zm. Tekst jednolity Dz. u z 2002r. nr Il poz. 109)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu

alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 z pézn. zm) tekst jednolity

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych

przedszkolach, szkotach i1 placowkach



SYSTEM REAGOWANIA

System reagowania uwzglednia nast¢pujace zalozenia:

e Nalezy reagowac na kazda sytuacje, w ktorej wystepuje agresja i przemoc.

e Wazne jest wykazywanie troski o ucznia (dotyczy to zardwno ofiary jak
i sprawcy). Nie nalezy potg¢pia¢ ucznia, ale wskazywaé na zle zachowania,
wyraza¢ brak zgody na stosowanie agresji i przemocy.

e Kazda sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywac.

e Konieczne jest wspotdziatanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoty

oraz udzielanie sobie nawzajem wsparcia.

Kazda interwencja powinna zosta¢ odnotowana w dokumentacji szkolnej - zgodnie

Z przyjetymi przez szkote procedurami.

FORMY DOKUMENTOWANIA INTERWENCIJI:

1. Wpisy do dziennika lekcyjnego.

2. Wopisy do zeszytu uwag lub indywidualnych zeszytéw kontaktow z rodzicami.
3. Wpisy dokonane przez pedagoga i psychologa w ich dziennikach.

4. Kontrakty zawierane z uczniem lub rodzicami/opiekunami.

5. Notatki stuzbowe sporzadzone przez osoby bedace bezposrednimi §wiadkami lub

uczestnikami zdarzen.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH

Za sytuacje kryzysowa uznaje si¢ na przyktad (dotyczy wszystkich czlonkéw spolecznosci
szkolnej):

e probe samobojczg, samobdjstwo

e gwalt

e prostytucje

e pobicia z uszkodzeniem ciala lub skutkiem $miertelnym

e mobbing

1. Uczen, rodzic, nauczyciel, pracownik szkoty lub osoba spoza szkoly powiadamia dyrektora o
dramatycznym wydarzeniu.

2. Dyrektor powoluje zespot antykryzysowy.

3. Dyrektor wyznacza osob¢ odpowiedzialng za przekazywanie informacji i kontakty z mediami
- rzecznika zespotu antykryzysowego.

4. Wyznaczenie miejsca posiedzen zespotu antykryzysowego.

5. Przygotowanie przez osoby odpowiedzialne za kontakty z mediami komunikatow

informujacych o przebiegu wydarzen, dzialaniach, jakie szkota zamierza podja¢ w stosunku do:

® osoby bezposrednio dotknietej kryzysem,

® osoby posrednio dotknietej kryzysem.
6. Pozyskanie wsparcia ekspertdw

7. Opracowanie planu dziatah przez w/ zespot.

oo

. Dyrektor powiadamia o sytuacji kryzysowej organ prowadzacy i nadzorujacy szkote.

9. Zorganizowanie spotkania z przedstawicielami medidw.
10.Informowanie przez rzecznika na biezaco bezposrednie i posrednie ofiary oraz innych
zainteresowanych o rozwoju sytuacji, planowanych dzialaniach i1 efektach dziatan juz
podjetych i specjalistow przez zespol antykryzysowy.



SANKCJE WEWNATRZSZKOLNE

Nauczanie i wychowanie dzieci jest tworzeniem procedur postepowania w okreslonych
sytuacjach i budowaniem schematdéw postepowania.

Jednakowe postepowanie wszystkich pracownikéw szkoly podczas zaistnialych zdarzen
(w szczegolnosci negatywnych) umozliwia wprowadzenie porzadku dziatan, zminimalizowanie
ryzyka bledu (szczegélnie gdy zdarzeniu towarzysza silne emocje) i1 daje poczucie
bezpieczenstwa podejmujgcemu dziatania. Jezeli uczniowie znajg te procedury, ich wypetianie
ma rowniez istotny walor wychowawczy — jest wywigzaniem si¢ z podjetych wczesniej ustalen.

Dziatania s3 podejmowane zgodnie z wewnatrzszkolnymi dokumentami: statutem szkoty
I regulaminem oceniania zachowania.

Ponizej »mieniono kilka sytuacji, w ktorych procedury moga by¢ bardzo przydatne:
« bojki

 stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i innych — posiadanie niebezpiecznych
przedmiotow (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije, itp.), uzywanie ognia na
terenie szkoly, posiadanie niebezpiecznych substancji

» wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw i pracownikdéw szkoty
» nierespektowanie zarzadzen obowiazujacych na terenie szkoty

* wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie

» dewastowanie mienia szkolnego 1 cudzej wtasnosci.

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkola informuje rodzicow na
spotkaniach z rodzicami. Rodzice dokumentujg fakt zapoznania si¢ z procedurami poprzez
zlozenie oSwiadczen podpisow w dokumentacji szkoly. Powyzsze procedury sa dostepne
w pokoju nauczycielskim oraz publikowane w serwisie internetowym szkoly.



Procedury post¢powania zwigzane z zapewnieniem

bezpieczenstwa uczniom w sytuacjach kryzysowych



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAKEOCENIA
TOKU LEKCJI PRZEZ UCZNIA

DEFINICJA

Poprzez zaktocenie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
realizacje¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.

PROCEDURA

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, powinien wysta¢ on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacjg do pedagoga szkolnego, psychologa, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania
dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel uczacy moze réwniez korzystac w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro. Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia
nauczycielowi wszelkiej pomocy.

Pedagog szkolny zobowigzany jest uda¢ si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustali¢, ktorzy
uczniowie przeszkadzaja nauczycielowi, a w razie koniecznos$ci zabra¢ ich z sali lekcyjnej do
odrgbnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagogow lub — w uzasadnionych przypadkach —
do gabinetu dyrektora szkoty.

2. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowg¢ i ustala konsekwencje zachowania,
w zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia.

3. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, wychowawca na
whniosek pedagoga, powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

4. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty 1 wzywa
rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

5. Jezeli przyczyng zaktdcenia toku lekeji byly przypadki okreslone w innych procedurach —
postepowac nalezy wg tych procedur.

SANKCJE

nagana wychowawcy klasy,

e nagana dyrektora szkoty (jezeli sytuacja si¢ powtarza),
e przeniesienie do innego oddziatu,

e karne przeniesienie do innej szkoty.

UWAGA!

Nie nalezy zaktocaé toku lekeji innym nauczycielom (np. wychowawcom), ktoérych uczniowie
aktualnie popetnili wykroczenie.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WAGAROW
UCZNIA

PROCEDURA

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia (dtuzszej niz 3 dni) wychowawca
niezwlocznie telefonicznie powiadamia rodzicow, prawnych opiekunéw ucznia o wagarach.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci nieusprawiedliwionych wychowawca
powiadamia o tym takze pedagoga szkolnego,

3. Wystanie pisemnego zawiadomienia do rodzicow/prawnych opiekunéw o uczniu (po 1
tygodniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci) i1 nierealizowaniu przez niego obowigzku
szkolnego.

4. W przypadku niereagowania rodzicow/prawnych opiekunéw na przedtuzajace si¢ wagary
wizyta w domu ucznia pedagoga szkolnego i wychowawcy w asyscie strazy miejskiej lub
dzielnicowego.

5. W przypadku dalszego braku reakcji rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia — wszczgcie
postgpowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego,
powiadomienie sadu rodzinnego.

SANKCJE

e (Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO
1 CUDZEJ WEASNOSCI

PROCEDURA
1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy/sprawcoOw — rozmowa ze wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia i podjecie czynno$ci majacych na celu
ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.
4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciaggniecie konsekwencji materialnych
wobec rodzicéw sprawcdw lub odpracowanie szkody.

SANKCJE

e Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
ZACHOWANIA AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW

PROCEDURA
I . Natychmiastowa reakcja nauczyciela:

Zdecydowane i stanowcze, bez wdawania si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa uczestnikow i interweniujacego.

3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga — ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji;
jesli sytuacja tego wymaga powiadomienie dyrekcji.

5. Rozmowa wychowawcy lub pedagoga z uczestnikami zaj$cia, wyjasnienie przyczyn,
ztagodzenie konfliktu, ugoda. (Proba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji
wyjatkowo trudnej, rol¢ mediatora przejmuje pedagog, lub psycholog szkolny).

6. Powiadomienie rodzicow (opiekunow) uczniow bioracych udzial w zajsciu.

7. Gdy nieodpowiednie zachowania si¢ powtarzaja (pobicia, zaczepki, wulgaryzmy, itp.)
wezwanie rodzicow (opiekunow) do szkoty. Podjecie wspdlnych ustalen, np.:

e Zobowigzanie rodzica do umoéwienia terminu badan psychologicznych, w celu
otrzymania wskazoéwek jak dalej postepowac z dzieckiem,
e Spisanie kontraktu z uczniem, ustalenie konsekwencji za tamanie zasad.

SANKCJE

e Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania.

e Mozliwos¢ zastosowania jednej z form ukarania ucznia, np. upomnienie wychowawcy
na forum klasy, nagana wychowawcy klasy z powiadomieniem rodzicow, pisemna
nagana dyrektora szkoty.

e W przypadku gdy uczen nie poprawia swojego zachowania, a wszystkie zastosowane
$rodki nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, dyrektor z pedagogiem powiadamia
Policje lub Sad Rejonowy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA GODNOSCI

NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY PRZEZ
UCZNIA

DEFINICJA

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec w/w wyrazone stowami lub gestami,
Prowokacje pod adresem w/w wyrazone w stowach lub gestach,

Nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikoéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,
Naruszenie ich prywatnos$ci i wlasnosci prywatnej,

Stosowanie przemocy psychicznej,

Pomowienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikéw,

Uzycie wobec nich przemocy fizyczne;j.

PROCEDURA

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl godno$¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory
powzigl takie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do pedagoga lub
wicedyrektora lub dyrektora szkoly.

2. W obecnosci jednego z pracownikow wymienionych w pkt. 1 procedury uczen odbywa
rozmowe wstepng 1 jezeli zachodzi podejrzenie, ze dziatat pod wpltywem jakichkolwiek
srodkow psychoaktywnych badz alkoholu, dyrektor szkoty lub pedagog informuje o w/w
incydencie rodzicow/prawnych opiekunow 1 policj¢. Z rodzicami, prawnymi opiekunami
uzgadnia mozliwo$¢ przeprowadzenia badania wstgpnego na obecno$¢ alkoholu lub
narkotykow.

3. Jezeli badanie potwierdzi powzigte przypuszczenia, dalsza procedura zostaje wdrozona wg
ustalonego biegu postgpowania w takich wypadkach.

4. Jezeli uczen nie dziatal pod wptywem srodkéw wymienionych w pkt. 2, procedura przebiega
nastepujaco:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy W przypadku tego ucznia, a zdarzenie dotyczy
punktu A, B, C, D, E, F definicji:

13



e uczen otrzymuje nagan¢ wychowawcy klasy za razace naruszenie regulaminu
szkoly i statutu,

e na wniosek wychowawcy mozna zastosowacé jedng lub wszystkie z nizej
czynnosci,

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron

e szkota kieruje pismo do sagdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania

e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistnialych okolicznosciach.

b) Jezeli zdarzeniec ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwlocznie skutecznie powiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych/ ucznia o zaistniatej sytuacji

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie za razace naruszenie
regulaminu szkoly i statutu

e na wniosek wychowawcy mozna zastosowaé jedng lub wszystkie nizej
Wymienione czynnosci,

e rodzice/prawni opiekunowie/ i uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoty, podpisana takze
przez rodzicow/prawnych opiekunow/ ucznia,

e szkota kieruje pismo do sagdu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postgpowania

e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistnialych okolicznosciach.

c) Jezeli zachowanie ucznia dotyczy punktu G definicji:

e wychowawca niezwlocznie skutecznie powiadamia rodzicow ucznia
o zaistniatej sytuacji 1 wzywa ich do szkoty

e wzywana jest natychmiastowo policja lub straz miejska

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na piSmie za razace naruszenie
regulaminu szkoty i statutu

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty 1 wlasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicéw/ prawnych opiekunow/ ucznia

e 0soba poszkodowana moze zglosi¢c na policj¢ doniesienie o popelnieniu
przestepstwa z powddztwa cywilnego

e jezeli uczeh ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistniatych okolicznos$ciach.

d) W przypadku zachowan ucznia opisanych w punktach A do G osoba poszkodowana
moze ponadto:

o 7zglosi¢ na policje doniesienie z powodztwa cywilnego o popelieniu
przestepstwa,
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o 7zglosi¢ dyrektorowi szkoly wniosek o wystgpienie do sadu z urzedu,
z informacja o naruszeniu godnos$ci osobistej nauczyciela.

SANKCJE

e W kazdym z powyzszych przypadkow uczen oceniany jest zgodnie
z obowigzujacym regulaminem oceniania zachowania.

e Jezeli zdarzenie powtarza si¢ wielokrotnie, szkota wystepuje do sadu
rodzinnego o =zaostrzenie Srodkow do skierowania do o$rodka
wychowawczego wilacznie lub kieruje wniosek do kuratora os$wiaty
o przeniesienie ucznia do innej szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciggu 14 dni
od jej zastosowania. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej,
w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych
z nadaniem numeru, Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni i powiadamia o tym
rodzicow.
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PROCEDURY POWIADAMIANIA RODZICOW LUB
PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA

O TRUDNYCH SYTUACJACH WCHOWAWCZYCH

PROCEDURA

1. Wychowawca oddziatu powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie
rodzicow lub prawnych opiekunéw o trudnych sytuacjach korzystajac z danych

osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym, dokonujac wpisu do zeszytu
kontaktow wychowawcy z rodzicami.

2. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z powiadomienia rodzicow
w dzienniku lekcyjnym oddziatu w rubryce ,Kontakty wychowawcy
z rodzicami”.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowaé¢ obowigzujaca
w szkole droge stuzbowa (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

4. W sytuacji zgloszenia przez rodzicow lub prawnych opiekundéw zmiany
miejsca pobytu zobowigzany jest spisa¢ z rodzicami o$wiadczenie o zmianie
miejsca ich pobytu wraz z telefonem i adresem kontaktowym.

5. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu
opieka nad dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych
zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZABOJSTWA/SAMOBOJSTWA

PROCEDURA

1. Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
2. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia policj¢, pogotowie ratunkowe i przetozonych.

3. Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno Pedagogiczng 1 organizuje we wspolpracy
pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $Smierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

6. Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.

7. Dyrektor w miar¢ mozliwos$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

8. Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc.

9. W przypadku proby samobojczej stosuje sie¢ obowigzujgce procedury.

10. Nalezy stosowac procedury kontaktowania si¢ z mediami.
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Procedury post¢powania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom w sytuacjach kryzysowych
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA
PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA

PROCEDURA

1. Zgloszenie faktu wychowawcy oddziatu.

2.Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw/ ucznia oraz dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna przeprowadzona przez wychowawce
powiadomienie ucznia w obecno$ci rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych
1 prawnych palenia przez osoby niepelnoletnie.

4. Uczen moze by¢ zobowigzany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz
srodowiska.

5. Pisemne powiadomienie policji przez pedagoga szkolnego o demoralizacji.

SANKCJE

e Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

PROCEDURA

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty przez nauczyciela bedacego $wiadkiem
zdarzenia.

2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy przez pedagoga.

5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
znana — przez koordynatora ds. bezpieczenstwa.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa i przekazanie ich policji (np.
sprawca rozboju na terenie szkoty).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL
SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

PROCEDURA

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen — przez nauczyciela bedacego
Swiadkiem zdarzenia.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia przez wychowawce klasy.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenie okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia, przez koordynatora ds. bezpieczenstwa.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

PROCEDURA

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu podejrzana substancje, pokazal zawarto$¢ torby, itp. Nauczycielowi
nie wolno samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona
dla policji.

2. Powiadomienie dyrekcji szkoty.

3. Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow/ ucznia i wezwanie do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

4. W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki i odziezy
szkota wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.

5. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji szkota przekazuje
ja niezwlocznie policji.

6. Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

SANKCJE

e Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM NARKOTYK

PROCEDURA

1. Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkotly, z zachowaniem $rodkow ostroznosci
sanitarnej, przed dostepem innych 0so6b do czasu przyjazdu policji.

2. Powiadomienie dyrekcji szkoty.

3. Powiadomienie policji.

4. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

5. Préba ustalenia witasciciela substancji.

6. Przekazanie substancji policji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA,
7ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

PROCEDURA

1. Powiadomienie wychowawcy klasy oraz dyrekcji, a takze pielegniarki szkolne;.
2. Odizolowania ucznia od reszty ucznidow, lecz niepozostawienie go samego.

3. Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub braku mozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami/ zawiadomienie najblizszej jednostki
policji.
4. Wezwanie lekarza, ktory podejmuje decyzj¢ o skierowaniu ucznia do domu lub placowki
stuzby zdrowia lub o przekazaniu ucznia do dyspozycji policji — w porozumieniu z dyrekcja
szkoty.

5. Przeprowadzenie, w poOzniejszym terminie, rozmow z rodzicami w obecno$ci ucznia
i pedagoga szkolnego — zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego zachowania
1 podjecie ewentualnych dziatan terapeutycznych.

SANKCJE

e (Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN ZNAJDUIJE SIE POD
WPLYWEM SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH

PROCEDURA

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod wpltywem
srodkoéw psychoaktywnych, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powziat
takie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty,
a w przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2. W obecnosci pracownikdéw wymienionych w pkt. [ procedury uczen odbywa z nimi rozmow¢
wstepng 1 poddany jest wstgpnemu badaniu narkotestem na obecno$¢ narkotykéw w moczu
o ile taka zgode na to wyrazili rodzice /opiekunowie.

3. Jezeli badanie potwierdzi powzigte przypuszczenie, wzywani sg rodzice lub prawni
opiekunowie ucznia oraz pogotowie ratunkowe.

4. Jesli rodzice lub opiekunowie ucznia nie wyrazili zgody na badanie wowczas:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a jest on przytomny
1 w petni swiadomy, po powtorzeniu badania w obecnosci rodzicéw (prawnych opiekunow
ucznia:
e uczen ijego rodzice/opiekunowie sg obcigzeni kosztami testu wg faktury zakupu
e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie za razace naruszenie
regulaminu szkoty 1 statutu
e uczen otrzymuje liczbe punktow ujetych w regulaminie oceniania zachowania
e rodzice/prawni opiekunowie/ i uczen podpisuja ze szkolg kontrakt indywidualny
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron
e rodzice /prawni opiekunowie/ zabieraja ucznia do domu. Zobowigzani sg do
zapewnienia mu bezpieczenstwa 1 opieki w danym dniu zajeciowym oraz do
zgltoszenia si¢ we wskazanej placowce terapeutyczne;j
e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany

o zaistnialych okolicznos$ciach.

b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e uczen ijego rodzice/opiekunowie sg obcigzeni kosztami testu wg faktury zakupu
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powtorzenie badania nastepuje w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw/ ucznia
oraz wlasciwych stuzb (policja, straz miejska) dysponujgcych atestowanym sprzgtem
do w/w badan

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoly oraz wiasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicoOw/ prawnych opiekundéw/ ucznia.

szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z pro$ba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania.

jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych

okolicznos$ciach,

c) Jezeli zachowanie ucznia odbiega od normy i1 wystepuje chocby podejrzenie zagrozenia
zdrowia lub zycia lub innych oséb, wowczas:

wzywana jest natychmiastowo policja lub straz miejska

wzywane jest rOwniez pogotowie ratunkowe

uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na piSmie za razace naruszenie regulaminu
szkoty lub statutu

uczen oceniany jest zgodnie z regulaminem oceniania zachowania.
rodzice/prawni opiekunowie/ 1 uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron

jezeli lekarz pogotowia nie podejmuje decyzji o umieszczeniu ucznia w szpitalu,
rodzice/prawni opiekunowie/ zabieraja ucznia do domu. Zobowigzani sa do
zapewnienia mu bezpieczefstwa i opieki w danym dniu zajgciowym.
sporzadzona zostaje notatka stluzbowa z czynnosci szkoly i1 wiasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicow/ prawnych opiekunow/ ucznia

osoba poszkodowana zglasza na policje doniesienie o popelnieniu przestepstwa
z powddztwa cywilnego

jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach
szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego

postepowania.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sgdu rodzinnego o zaostrzenie srodkoéw do
skierowania na przymusowe leczenie wlacznie, a do kuratora o$wiaty kieruje wniosek
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0 przeniesienie ucznia do innej szkoty lub umieszczenie w placowce wsparcia dziennego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary wciggu 14 dni
od jej zastosowania. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej,
w sekretariacie szkoty. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych
z nadaniem numeru. Dyrektor szkoly rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni, a o rozstrzygnieciu
go, powiadamia rodzicow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
PRZEZ UCZNIOW PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH NA
TERENIE SZKOLY

PROCEDURA

1. Naklanianie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu — jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek.
W przypadku dalszej odmowy uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego,
a jezeli uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia,
konieczne jest natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policje.

2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, a takze
kuratora sadowego, jezeli uczen jest pod jego opieka.

SANKCJE

e Ocena zachowania zgodna z regulaminem zachowania.
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Procedury post¢powania

- inne sytuacje kryzysowe



STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE

1. REALIZATORZY DZIALAN KRYZYSOWYCH. ZADANIA
POSZCZEGOLNYCH

INSTYTUCIJI

Realizacja wszelkich dziatan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w kryzys
jak i nadzorujacych, interweniujacych i wspierajacych. Dyrektor, po zebraniu informacji o skali
kryzysu, podejmuje decyzje o uzyskaniu pomocy z zewngetrznych zasobow.

Szkola (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

e powotanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e opracowanie procedur na wypadek konkretnych zdarzen;

e omowienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespoldw szkolnych, np.
wychowawczego

e podejmowanie dziatan interwencyjnych przez nauczycieli, pedagoga, psychologa —
niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia;

e zwracanie si¢ po pomoc i interwencj¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwosci, wojska,
Obrony Cywilnej, policji, strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego
(wg kompetenc;ji stuzb);

e podejmowanie wspotpracy z placéwkami wsparcia ogolnego 1 specjalistycznego;

e organizowanie szkolnych form pomocy i1 wsparcia (np. udzielanie konsultacji
pedagogicznych, zaje¢ socjoterapeutycznych i in.);

Placowki wsparcia ogolnego (Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu Gminy Goleniow,

Zachodniopomorskie Kuratorium OSwiaty, Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna
w Goleniowie, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Goleniowie in.):

e wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetenc;ji;
e nadzor merytoryczny;

e badanie, monitorowanie skutecznosci;

edukacja;

e organizowanie treningow;

koordynowanie wsparcia specjalistycznego.
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Zakres obowiazkow pracownikow szkoly na wypadek zdarzen kryzysowych.

Pielegniarka (jesli jest dostepna):

udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej;

zgltaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
aranzowanie 0séb towarzyszacych uczniom odwozonym do szpitali;

udzielanie uczniom informacji o ewentualnych konsekwencjach dla zdrowia, jakie
niesie ze sobg incydent;

przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji poszkodowanych.

Wychowawca, inni nauczyciele:

powiadomienie ucznidow w klasie i podjecie tematu w formie dyskusji (jesli jest to
wlasciwe);

niezwloczne zidentyfikowanie uczniéw potrzebujacych porady, pomocy

1 zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub innych specjalistow;

eskortowanie uczniow szczegdlnie pobudzonych, roztrzesionych do miejsca udzielania
pomocy;

monitorowanie stanu uczniow w okresie pdzniejszym;

towarzyszenie uczniom rannym, chorym,;

angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci

(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia);

zmniejszanie dolegliwos$ci skutkéw (w okresie po zdarzeniu).

Pedagog:
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koordynowanie dziatan zwigzanych z pomoca psychologiczna, w tym zglaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;

state udzielanie informacji informacja jest podstawowa forma pomocy w sytuacji
kryzysowej ;

pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami;

kontaktowanie si¢ z sasiednimi szkotami w sprawie ewentualnego wsparcia w opiece
nad uczniami;

prowadzenie ewidencji uczniow, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;



informowanie rodzicow /opiekundéw prawnych/ o konieczno$ci udzielania pomocy
1 zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkotg;

pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe;

pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami na zdarzenie

kryzysowe.

Sekretariat szkoly:
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zawiadamianie czlonkéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach i1 terminach
spotkan;

kierowanie shuzb interweniujagcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji
o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji;

kierowanie wszelkich telefonow, zapytan od mediow do dyrektora szkoly /instytucji

wyznaczonej do kontaktow z mediami.



SCHEMAT POSTEPOWANIA W RAMACH DZIALAN
INTERWENCYJNYCH

Dyrektor:
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ustala i1 potwierdza rodzaj zdarzenia;
pozyskuje kluczowe informacje (co si¢ stalo, kto byl zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczgto).
w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia Policj¢ (997, 1 12), straz pozarng (998,
112), pogotowie ratunkowe (999, 112),
rozpoczyna realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej,
inne (w zaleznos$ci od zdarzenia);
powoluje Szkolny Zespot Kryzysowy;
w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placowke wsparcia (np. poradnie
psychologicznopedagogiczng) Centrum Zarzadzania Kryzysowego;
zawiadamia, przez ogloszenie lub w inny dostepny sposéb, personel szkoty;
chroni (odizolowuje) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
podejmuje dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;
upewnia si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni;
zarzadza kontrole wej$¢/wyjs¢ w szkole;
utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;
kieruje uczestnikami zdarzen;
na biezaco zawiadamia jednostke policji /strazy pozarnej o przebiegu zdarzen;
zbiera $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;
zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;
organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym bezpieczenstwo
uczestnikom);
kontroluje obecnos$¢ ucznidw 1 personelu;
wyznacza osob¢ do zawiadamiania rodzicow /opiekundw prawnych uczniow;
zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, §ladow;
wspotpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu kieruje
wspoOtpracg personelu ze stuzbami;
zawiadamia shuzby interweniujace, personel, rodzicow/opiekundéw prawnych
o ustabilizowaniu sytuacji;

inicjuje dziatania naprawcze.



34

KONTAKT Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Dyrektor szkoty moze nawigza¢ wspolprace z przedstawicielami medidw zanim nastapi
kryzys,

wspotpracuje z Wydzialem Edukacji, Kultury i Sportu Gminy Goleniéw i Szkolnym
Zespotem Kryzysowym w przygotowaniu oficjalnych komunikatow dla mediow;
Dyrektor szkoty wyznacza osobe, sposrdd personelu szkoty lub zespotu kryzysowego,
odpowiedzialng za kontakt z dziennikarzami;

wylacznie osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty przekazuje informacje do
medidw;

Dyrektor szkoty wyznacza miejsce, z ktorego beda udzielane informacje podczas
kryzysu;

Nalezy zwroci¢ uwage, aby dziennikarze otrzymywali informacje od personelu i nie
,werbowali” rozmowcow sposrdd ucznidw.

Zabrania si¢ udzielenia informacji o zdarzeniach majacych miejsce w szkole osobom

nieupowaznionym do tego przez Dyrektora szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA
BOMBOWEGO

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatbw  innych niebezpiecznych
substancji, przedmiotow lub podejrzanie obcej osoby nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0sdb postronnych do tych
przedmiotow, powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory przeprowadza ewakuacje i powiadamia
odpowiednie stuzby (112, 997, 996); w przypadku nieobecnosci dyrektora zast¢puje go

wicedyrektor.
SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych

o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
Zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob;
pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
osoby wygladajace na obcokrajowcow;
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku, wzbudzajace podejrzenie swoim
zachowaniem,
samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach, lub
w poblizu miejsc organizowania imprez masowych i zgromadzen.
O swoich spostrzezeniach informujemy: dyrektora szkoty lub jego zastepce, ktory podejmuje

dziatania lezace w gestii dyrektora. Powiadamia Policje.
PROCEDURA

1. Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje Dyrektor szkoty, lub cztonek Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze, takie
jak: policja, pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

35



5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, nauczyciele oraz
uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja pracownicy obstugi szkoty
w przydzielonych im rewirach.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
Dyrektora szkoty lub cztonkéw Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

8. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu pracy, nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy osobiste,
a nauczyciele dzienniki zajec.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku oraz jego neutralizacjg zajmuja

si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne Policji.

ZASADY ZACHOWANIA SIE PO OTRZYMANIU INFORMACJI O PODLOZENIU
BOMBY

1. Jezeli to telefon, nigdy nie odktadaj pierwszy/a stuchawki, zapamigtaj jak najwigcej, stuchaj
uwaznie, sprobuj zapisa¢ informacje.

2. Jezeli masz taka mozliwo$¢ 1 odpowiedni telefon — nagrywaj rozmowe.

3. Sprawdz, czy zidentyfikowat si¢ numer telefonu jezeli masz mozliwos$¢, zapisz go.

4. Jesli to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie zniszczyl, zanies¢ jg do
najwyzszego przetozonego zarzadzajacego obiektem.

5. Natychmiast osobiscie poinformuj o przebiegu rozmowy telefonicznej Dyrektora szkoty, lub
cztonka Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

6. Podejmuj wspdlne dzialania zabezpieczajace zycie 1 zdrowie ludzi, a w dalszej kolejnosci
obiekt.

7. Pamigtaj, ze osoba kierujgca danym obiektem samodzielnie podejmuje decyzje o ewakuacji.
8. Podczas dzialan, zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby”, stosuj si¢ do polecen Policji.

9. Jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informuj o zagrozeniu

jak najwigksze grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.
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RADY EKSPERTOW Z BIURA OPERACJI ANTYTERRORYSTYCZNYCH
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

1. Zawczasu pomysl, ktoredy mozna si¢ ewakuowac w pospiechu z budynku. Zapamigtaj, gdzie

znajduja si¢ klatki schodowe i1 wyjscia ewakuacyjne.

2. Zwracaj uwage na ci¢zkie lub tatwo thukace si¢ przedmioty, ktore moga by¢ przesunigte,

zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.

3. Nalezy rowniez pamigta¢ o tym, aby nie przyjmowaé od obcych os6b zadnych pakunkow

oraz nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

4. Jezeli jestes osoba, ktéra przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie dla os6b 1 mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ shuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoly. Informac;ji takiej nie
nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji

0sOb z zagrozonego miejsca.

5. Zawiadamiajac Policje¢ nalezy podaé nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrédto
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot, osoba obca
stanowigca zagrozenie); tre§¢ rozmowy z osobg informujacg o zagrozeniu; numer telefonu, na
ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas jej przyjecia; adres, numer

telefonu 1 nazwisko osoby zgtaszajacej; opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

6. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AWARII
PRADU
1. Niniejsza procedura zostaje zastosowana przez Dyrektora szkoty, jezeli w salach temperatura
spadnie ponizej 18 0 C.

2. Jezeli Dyrektor szkoty nie ma mozliwos$ci szybkiego usunigcia awarii lub podlaczenia

zapasowego zrodla ogrzewania, wowczas ma prawo do zawieszenia zajec.
3. Jezeli decyzja o zawieszeniu zaje¢ dotyczy dnia nastgpnego:

e dyrektor w formie informacji pisemnej umieszczonej na tablicy ogloszen i na stronie
internetowej szkoly zawiadamia o tym fakcie wszystkich rodzicow/opiekunow
prawnych; wychowawcy klas zamieszczaja powyzsza informacje¢ w zeszytach
kontaktéw uczniow

e rodzice/opiekunowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z informacja podpisem
informacja powinna zawiera¢: okres zawieszenia oraz przyczyng podjetej decyzji
4. Jezeli decyzja o zawieszeniu zaje¢ dotyczy biezacego dnia:

e wychowawca telefonicznie (rozmowa lub SMS) zawiadamia rodzicoOw/opiekunow o
koniecznosci wcze$niejszego odebrania dziecka, ktore nie ukonczylo 10 lat lub

samodzielnym wczesniejszym powrocie dziecka do domu powyzej 10 roku zycia.

5. Nauczyciele, do momentu odbioru dzieci, zapewniaja im opiek¢ w najcieplejszym
pomieszczeniu w szkole. Dbajg o wlasciwy ubidr dzieci. Zaleca si¢ takze zabawy ruchowe dla

rozgrzania organizmu (dostosowane do mozliwosci dziect).

6. Dyrektor podejmuje decyzje o odwotaniu zawieszenia zaj¢¢ po usunigciu awarii 1 ustaleniu

wlasciwej temperatury w salach (min. 18° C).

7. O odwolaniu zawieszenia zaje¢¢ dyrektor informuje rodzicéw/opiekundow w formie informacji

pisemnej umieszczonej na tablicy ogloszen i na stronie internetowej szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZIDENTYFIKOWANIA ZAGROZENIA WYBUCHU GAZU

1. Jesli osoba wchodzaca do budynku szkoty lub juz w nim przebywajaca wyczuje zapach gazu
ziemnego lub innego, zobowigzana jest do podj¢cia dziatan chronigcych ludzkie zdrowie i zycie

oraz minimalizujacych ryzyko wybuchu.
2. Osoba ta zobowigzana jest powiadomi¢ Dyrektora szkoty:
3. Dyrektor, po otrzymaniu informacji o zagrozeniu, podejmuje nastepujace dziatania:

e zawiadamia pogotowie gazowe wydaje wyznaczonemu pracownikowi zalecenie
niewpuszczania do budynku zadnych osob, az do chwili, gdy specjalisci nie ustalg
zrédta zapachu gazu i nie »dadza stosownych decyzji

e w przypadku podejrzenia duzego zagrozenia podejmuje decyzje o ewakuacji oséb juz
przebywajacych w budynku

e wydaje zakaz wlaczani o$wietlenia elektrycznego oraz innych urzadzen elektrycznych,
a takze wylaczania juz palacego si¢ oswietlenia

e wydaje zakaz uzywania otwartego ognia (np. zapatek, zapalniczek)

e zamyka osobiscie zawor gazu lub wydaje polecenie innej upowaznionej osobie
(np. pracownikowi obstugi)

e nakazuje wszystkim pracownikom szkoty otwarcie okien na o$ciez 1 wietrzenie
pomieszczen

e udziela wyczerpujacych informacji ekipie specjalistow pogotowia gazowego oraz
udostgpnia pomieszczenia i sprzet konieczny do przeprowadzenia akcji

e stosuyje si¢ do wskazdéwek udzielanych przez osoby uprawnione

e pozwala na ponowne uzytkowanie budynku dopiero po otrzymaniu zezwolenia od

specjalistow stwierdzajacych ustanie zagrozenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYSTAPIENIA
OBFITYCH OPADOW SNIEGU, OBLODZEN 1 INNYCH
ZAGROZEN ZWIAZANYCH Z PORA ROKU

1. W przypadku wystgpienia obfitych opadow $niegu lub oblodzeni, powodujacych §lisko$¢ na
drogach i chodnikach prowadzacych do budynkow szkoty, wyznaczony przez Dyrektora
pracownik obstugi zobowigzany jest na biezaco podejmowaé dzialania, doprowadzajace
nawierzchni¢ do stanu bezpiecznego (tzn. odgarnia¢ $nieg, posypywac powierzchni¢ piaskiem
z sola, usuwac oblodzenia).

2. W przypadku obfitych opaddéw $niegu pracownik, o ktérym mowa w punkcie 1, zobowigzany
jest do monitorowania grubo$ci pokrywy $nieznej na dachu bez wchodzenia na dach.

3. Informacje o grubos$ci pokrywy $nieznej pracownik przekazuje niezwtocznie dyrektorowi,
ktoéry zleca usunigcie nadmiaru $§niegu z dachu »specjalizowanej firmie.

4. W sytuacji powstania na dachu sopli lodu i zwiséw $nieznych zagrazajacych bezpieczenstwu
Dyrektor zawiadamia jednostke strazy pozarnej o potrzebie usunigcia zagrozenia.

5. Pracownik, o ktorym mowa w punkcie 1, natychmiast po stwierdzaniu zagrozen, odgradza
i zabezpiecza teren przed dostepem dla dzieci i innych osob.

6. Pracownik sekretariatu jest zobowigzany do zapewnienia §rodkow shuzacych utrzymaniu
nawierzchni drog i chodnikéw w stanie bezpiecznym (s6l, piasek, szufle, miotty).

7. Pracownik, o ktorym mowa w punkcie 1 , dba o stalg gotowos$¢ i1 dostepnos¢ srodkow,
narzedzi 1 sprzetu stluzacych do od$niezania 1 odladzania nawierzchni. Piasek nie moze by¢
zbrylony.

8. W sytuacji silnego zalodzenia i obfitych opaddéw $niegu, silnych wiatréw, gradobicia
obowigzuje zakaz wychodzenia z dzie¢mi poza teren budynku.

9. Wszyscy pracownicy s3 zobowigzani do natychmiastowego informowania o wszelkich
zaistniatych zagrozeniach zarowno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.

10. Nauczyciele i wychowawcy przeprowadzaja z uczniami zaj¢cia informujace o zagrozeniach
zwigzanych z funkcjonowaniem cztowieka w niskich temperaturach (wlasciwy ubior,
zapobieganie odmrozeniem, odzywianie), bezpiecznych zabawach na $niegu i1 lodzie oraz
poruszaniu si¢ po drogach w okresie zimy (stosowanie odblaskow, zakaz zabawy w poblizu
drog).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA SUBSTANCIJI SZKODLIWYCH,
TOKSYCZNYCH W PRZYPADKU ROZPYLENIA, ROZLANIA,
ROZSYPANIA

Nauczyciele lub inni pracownicy szkoly, ktoérzy zaobserwowali lub uzyskali od innych
informacj¢ potwierdzajaca powyzsze sytuacje, maja obowiazek:

1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
2. Natychmiastowego powiadomienia Dyrektora szkoty.

3. Wyprowadzenia ucznidéw z miejsca zagrozenia.

4. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.

5. W miar¢ mozliwosci usunigcia skutkow zagrozenia. Jezeli rozpylono gaz, nalezy w miarg
mozliwos$ci przewietrzy¢ pomieszczenie, celem zmniejszenia jego stezenia.

6. W sytuacji rozpylenia proszku nalezy zamkna¢ drzwi i okna, aby ruch powietrza nie roznosit
substancji na dalsze cze¢$ci szkoty.

7. Jesli rozlano substancje zraca, np. kwas, nalezy ewakuowac niezwlocznie uczniow
Z pomieszczenia, a pomieszczenie zamknac.

8. Jesli droga ewakuacji prowadzi przez obszar zagrozony nalezy poleci¢ uczniom
prowizoryczne ostonigcie drog oddechowych (np. czescig zdjetej garderoby, rekawem itp.).

9. Rownolegle do dzialan nauczyciela, Dyrektor wdraza stosowne procedury dotyczace
postepowania w powyzszych sytuacjach: powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie
do rodzaju materiatow lub substancji- straz pozarng, SANEPID 1 w razie potrzeby pogotowie
ratunkowe. Kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami ewakuacji,
organizuje dzialania powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji, powiadamia
o zdarzeniu organ prowadzacy szkotg.
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Procedury post¢powania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom w sytuacjach kryzysowych
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PROCEDURY ORGANIZOWANIA SZKOLNYCH
WYCIECZKI DALSZE Z PRZEJAZDEM AUTOKAREM

Na kazda dalsza wycieczke trzeba si¢ odpowiednio przygotowac.

1. Zadbac¢ o pisemne o$wiadczenia rodzicow:
................... dn. ...l

OSWIADCZENIE
Znajac stan zdrowia mego dziecka ................coiiiiiii uczniakl ....................

Wyrazam zgodg na jego udziat w wycieczce szkolnej do ...
Wterminie ........oovvvviiiiieiiiiainennns podopiekd ...
STOAEK TFANSPOTTU ...ttt

Os$wiadczam, Ze o programie i regulaminie wycieczki zostalem poinformowany na zebraniu

Podpis rodzicow/opiekunow

2. Doktadnie poinformowac rodzicéw o programie i regulaminie wycieczki.

3. Przypomnie¢ uczniom w przeddzien wyjazdu zasady poruszania si¢ po drogach, wsiadania 1
wsiadania z pojazdu, marszu w grupie 1 podstawowe zasady bezpieczenstwa w podrozy.

Zapisac ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

4. Zostawi¢ w sekretariacie szkoty kart¢ wraz z listg uczestnikow oraz telefony kontaktowe do
opiekunow i1 miejsc noclegowych.

5. Zabra¢ ze sobg apteczke podrozna, zawierajaca srodki opatrunkowe, przeciwbolowe, krople
zotadkowe, leki na chorobe lokomocyjng. Wskazane jest rowniez posiadanie przynajmniej
jednej butelki wody mineralnej niegazowanej (1,5 — 2 1), rolki rgcznikéw papierowych,
papieru toaletowego 1 kilku foliowych torebek.

6. Przed odjazdem sprawdzi¢, czy kierowca zgtosit autokar do kontroli i czy ma stosowne
potwierdzenie, ze pojazd jest sprawny. Najlepiej, jesli policja zostanie powiadomiona
o terminie wyjazdu 1 stawi si¢ na miejscu zbiorki, dokonujac ostatecznej weryfikacji sprawnosci
pojazdu 1 trzezwosci kierowcy.
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7. W autokarze najblizej przodu sadza si¢ dzieci zle znoszace podréz. Nalezy pamigtac, ze co
najmniej 1 opiekun powinien jechac¢ z tylu pojazdu. W przypadku obecnych autokaréw z trzema
wejsciami opiekun powinien jecha¢ przy kazdym wejsciu, Czestym bigdem jest to, ze
opiekunowie siadaja razem, nie majac pelnej kontroli nad tym, co dzieje si¢ w autokarze.
Liczebno$¢ miejsc w autokarze (z reguty 38 do 56 miejsc) wskazuje, ze powinno si¢ w nim
znajdowac co najmniej 3 nauczycieli,

8. Zatrzymujemy si¢ wylacznie na stacjach benzynowych. Nie wolno urzadzaé tzw. dzikich
postojow. Po kazdym postoju przed odjazdem sprawdza si¢, czy wszyscy wrdcili 1 sg na swoich
miejscach.

9. W przypadku wyjazdow wielodniowych po przybyciu na miejsce nalezy sprawdzié, co
zostalo dzieciom z prowiantu przygotowanego na droge. Starannie selekcjonuje si¢ go
1 kategorycznie »rzuca wszystkie produkty grozace zepsuciem.

10. Przed zakwaterowaniem na nocleg nalezy sprawdzi¢ stan pokojow, wskazaé¢ ewentualne
usterki i zniszczenia w celu "kluczenia odpowiedzialno$ci ucznidw pozostajacych pod nasza
opieka. Trzeba sprawdzié, czy nalezycie funkcjonujg tazienki i sanitariaty.

11. Trzeba ustali¢ zasady ewentualnego opuszczania budynku.
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WYCIECZKI DALSZE Z PRZEJAZDEM POCIAGIEM

| . Zbieramy pisemne oswiadczenia rodzicOw:

OSWIADCZENIE

Znajac stan zdrowia mego dziecka.... .. .. ...................ouezniakl oo
Wyrazam zgodg na jego udziat w »cieczce szkolnej do ........oooeiiiiiiiiiiiiiii i
Witerminie ........ooevvvviiiiiiinnnnn.. POd Opieka ...t
STOAEK TrANSPOTLU ... eee et et

Oswiadczam, ze o programie i regulaminie wycieczki zostalem poinformowany na zebraniu

Podpis rodzicéw/opiekunow

| . Doktadnie informujemy rodzicoOw o programie i regulaminie wycieczki.

2. Przypomnie¢ uczniom w przeddzien zasady poruszania si¢ po drogach, wsiadania
1z pojazdu, marszu w grupie 1 podstawowe zasady bezpieczenstwa w podrozy. Nalezy zapisac
ten fakt w dzienniku lekcyjnym. Zadba¢ by wszyscy mieli aktualne legitymacje szkolne.

3. Zostawi¢ w sekretariacie szkoty karte wycieczki wraz z lista uczestnikow oraz telefony
kontaktowe do opiekundw 1 miejsc noclegowych.

4. Zabra¢ ze sobg apteczke podrdzna, zawierajaca Srodki opatrunkowe, przeciwbolowe, krople
zotadkowe, leki na chorobe lokomocyjng. Wskazane jest rowniez posiadanie przynajmniej
jednej butelki wody mineralnej niegazowanej (1,5 — 2 1), rolki rgcznikdéw papierowych,
papieru toaletowego i kilku foliowych torebek.

5. W pociagu najblizej drzwi na korytarz sadza si¢ dzieci zle znoszace podrdz. Co najmniej
1 opiekun powinien przebywac na korytarzu. Czestym btedem jest to, ze opiekunowie siadajg
razem. nie majac pelnej kontroli nad tym, co si¢ dzieje w przedziatach czy na korytarzu.
W zalezno$ci od liczby uczniéw nalezy zapewni¢ co najmniej 1 nauczyciela na 2 przedzialy
(16 osob).
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6. Zasady wsiadania 1 podrézy: jeden z nauczycieli powinien wsiada¢ jako pierwszy
1 zabezpiecza¢ dzieci wewnatrz pociaggu, drugi wsiada jako ostatni, po sprawdzeniu, czy
wszystkie dzieci bezpiecznie wsiadly. W pociggu nauczyciele sprawdzaja, czy wszyscy maja
bilety i wazne legitymacje (badz kasuja bilet grupowy) i maja baczenie na przystankach, czy
nikt nie »siadt samowolnie, nie zostal zmuszony do tego badz nie »padt czy w inny sposob nie
opuscil pociggu. Zwracamy uwage takze na to czy nikt nie zaczepia dzieci. W przypadku
niepozadanych zachowan ze strony wspolpasazeréw (zaczepki, nagabywania, niestosowne
zachowania z podtekstem erotycznym czy seksualnym) jeden z opiekundéw winien zgtosi¢ to
do kierownika pociggu badz konduktora i zagda¢ wezwania sil porzadkowych (policji, strazy
miejskiej)

7. Powinno si¢ w miar¢ mozliwosci unika¢ polaczen z przesiadkami. Po kazdej przesiadce
przed odjazdem trzeba sprawdzi¢ czy wszyscy sg na swoich miejscach.

8. W przypadku wyjazdow wielodniowych po przybyciu na miejsce sprawdza si¢ co zostato
dzieciom z prowiantu przygotowanego na droge. Starannie selekcjonuje si¢ go 1 kategorycznie
wyrzuca wszystkie produkty grozace zepsuciem.

9. Przed zakwaterowaniem na nocleg nalezy dokona¢ przegladu stanu pokojow, wskazaé
ewentualne usterki 1 zniszczenia w celu wykluczenia odpowiedzialnosci uczniow
pozostajacych pod nasza opieka. Trzeba sprawdzié, czy nalezycie funkcjonujg tazienki
1 sanitariaty.

10. Trzeba ustali¢ zasady ewentualnego opuszczania budynku.
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ZASADY ZACHOWANIA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1 . Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do wykonywania polecen kierownika »cieczki oraz
opiekunow,

2. Zabrania si¢ samowolnego oddalania si¢ od grupy.
3. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

4. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewngtrznych regulamindéw osrodkow
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

5. Nalezy zachowac si¢ stosowanie do miejsca pobytu (nie krzycze¢, nie niszczy¢ przyrody, nie
rozpala¢ ognisk w miejscach niedozwolonych).

6. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki).
W przypadku stwierdzenia posiadania lub ich spozycia kierownik wycieczki jest zobowigzany
do powiadomienia rodzicéw i Dyrekcji Szkoty.

7.Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi. Zabrania si¢ przyjmowania lekow bez
wiedzy opiekuna.

8. Uczestnik powinien dbac o bezpieczenstwo wiasne 1 innych osob.

9. Kapiel w basenach i zbiornikach wodnych mozliwa jest tylko za zgoda opiekuna i pod opieka
ratownika.

10. Kazdy uczestnik »cieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek
(w zaleznosci od rodzaju wycieczki).

11. W przypadku dluzszych przemarszow nalezy dostosowa¢ tempo marszu do najstabszych
jednostek w grupie. Osoby te powinny maszerowac na czele grupy.

12. Uczestnicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
1 zobowigzuja si¢ przestrzega¢ zawartych w nich zasadach.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA

W ZESPOLE SZKOL PUBLICZNYCH W MOSTACH
DEFINICJA

Wypadek — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito
W czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

* na terenie szkoty
* poza terenem szkoty (wycieczki, zawody, treningi, wyjs$cia pod opiekg nauczycieli).
CELE PROCEDURY

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoly gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezbg¢dna pomoc.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dyrektor, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni, specjalista ds. bhp
OPIS DZIALAN

1.Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogoélne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu w stanowig zatacznik do procedury)

e nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla

bezpieczenstwa ucznidéw, niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,

2. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka, ktérego przebywatl uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego. Fakt ten dokumentuje wpisem
w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak »raznych obrazen np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebg wezwania pogotowia,
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku zajgc.
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4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe

5. O kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
1 wspotpracujacy z placowka pracownika stuzby bhp

6. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o§wiaty

7. O wypadku, do ktorego doszto w zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9, Jezeli wpadek zdarzyt si¢ w czasie imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy i odpowiada za nie

10.Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

e w sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz SIP lub inny pracownik przeszkolony w zakresie bhp

o jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz SIP

e wsktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,

e przewodniczagcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu-przewodniczacego zespotu wyznacza dyrektor szkoty

e zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkow3:

- spisuje oswiadczenie poszkodowanego (w obecnosci rodzica lub instruktora)
- spisuje oswiadczenie swiadkow wypadku

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku ( dotyczy sytuacji okreslonej w pkt
8)

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela pod opieka, ktorego uczen przebywat
w czasie , gdy zdarzyl si¢ wypadek

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i1 okresleniem rodzaju
wypadku

- sporzadza protokol powypadkowy
- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty
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w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,
cztonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym
przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace  poszkodowanego
o przystugujacych ich prawach w toku postepowania powypadkowego,

z treScig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego ucznia, ktorzy

potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole:

- protokot oraz potwierdzong polis¢ ubezpieczeniowa dorgcza si¢ rodzicom
(opieckunom prawnym) poszkodowanego, ktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét dorecza sie na ich wniosek,
- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokét, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbiorze protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczacego zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy

- po rozpatrzeniu organ prowadzacy moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego

11. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okre§lonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych szkotach 1 placéwkach.

12. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezb¢dne do zapobiegania im.
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PIERWSZA POMOC NA MIEJSCU ZDARZENIA

GDY POSZKODOWANY JEST PRZYTOMNY

1. Probujemy nawigza¢ z nim kontakt stowny, oceni¢ orientacje, co do miejsca, czasu
1 charakteru zdarzenia, sprawdzi¢ zdolno$¢ do wykonywania prostych polecen (wysun jezyk,

zamknij oczy). Przeprowadzamy tzw. wywiad - staramy si¢ dowiedzie¢ od poszkodowanego,
co si¢ stato i co go boli, czy choruje na co$ oraz jakie leki przyjmuje i czy jest na jakie$ leki
uczulony. Wypytujemy takze ewentualnych $wiadkéw zdarzenia o przyczyne stanu osoby
poszkodowane;.

2. Sprawdzamy tetno 1 czy poszkodowany nie ma klopotow z oddychaniem.

3. Przystepujemy do okreslenia urazéw 1 ich opatrzenia, caly czas rozmawiajac

z poszkodowanym.

4. W razie potrzeby wzywamy lekarza.
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POSTEPOWANIE Z NIEPRZYTOMNYM

1. Upewnij sig¢, czy poszkodowany i wszyscy §wiadkowie zdarzenia sa bezpieczni.

2. Sprawdz reakcje poszkodowanego na bodzce (osoba nie reagujaca na potrzasanie
za barki 1 glos).

3. Glos$no zawotaj o pomoc.

4. Udroznij drogi oddechowe poprzez odchylenie gtowy i odciagnigcie zuchwy.
5. Ocen oddech (za pomoca 3 zmystow przez 10 sekund):

» ocen wzrokiem ruch klatki piersiowej

* nastuchuj przy ustach poszkodowanego szmeréw oddechowych

* staraj si¢ wyczu¢ ruch powietrza na swoim policzku

Jezeli oddech jest prawidtowy:

» przeprowadz badanie osoby, zbierz informacj¢ od $wiadkow zdarzenia utoz
poszkodowanego w pozycji bezpiecznej, okryj poszkodowanego kocem termicznym,

» wyslij kogo$ lub sam udaj si¢ po pomoc (wezwij pogotowie) regularnie oceniaj
oddech

Uwaga! W przypadku kobiety ci¢zarnej uktadamy ja na lewym boku.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OMDLENIA

1. Ut6z poszkodowanego na plecach.

2. Zastosuj pozycje czterokonczynowa tj. jednoczesne uniesienie konczyn gornych
1 dolnych.

3. Zapewnienie dostepu swiezego powietrza.

4. Poluznienie krawata, rozpigcie kotnierzyka.

5. Do momentu odzyskania przytomnosci — kontrola parametrow zyciowych.
6. Jesli po kilku minutach §wiadomos$¢ nie powraca — wezwanie pogotowia.

ALGORYTM POSTEPOWANIA WOBEC OSOBY DOROSLEJ
Z. ZATRZYMANYM KRAZENIEM

1. Upewnij si¢ czy poszkodowany jest bezpieczny.

2. Sprawdz reakcj¢ poszkodowanego na bodzce..

3. Glosno zawolaj o pomoc.

4. Udroznij drogi oddechowe poprzez odgigcie gtowy i uniesienie zuchwy.
5. Ocen oddech za pomocg 3 zmystow przez 10 sekund..

6. Jezeli oddech jest nieprawidtowy wezwij Pogotowie i rozpocznij uciskanie klatki
piersiowej. Potacz uciskanie klatki piersiowej z oddechami ratowniczymi.

7. Kontynuuj uciskanie klatki piersiowej i oddechy ratownicze w stosunku 30:2 .

8. Przerwij swoje dzialanie w celu sprawdzenia stanu poszkodowanego tylko
w przypadku gdy zacznie oddycha¢. W innym przypadku nie przerywaj resuscytacji.

ALGORYTM POSTEPOWANIA WOBEC DZIECKA
Z ZATRZYMANYM KRAZENIEM

1. Upewnij si¢ czy poszkodowany jest bezpieczny

2. Sprawdz reakcje poszkodowanego na bodzce

3. Glos$no zawotaj o pomoc.

4. Udroznij drogi oddechowe poprzez odgiecie gtowy i uniesienie zuchwy.

5. Ocen oddech za pomoca 3 zmyslow przez 10 sekund.

6. Jezeli dziecko nie oddycha lub ma oddechy agonalne( nieregularne, rzadkie) to:

- delikatnie usun widoczne ciata obce mogace powodowaé niedrozno$¢ drog
oddechowych,

- wykonaj 5 pierwszych oddechow ratowniczych,

- jesli dziecko jest nadal nieprzytomne utdz je w pozycji bezpiecznej, okryj je kocem
termicznym.

7. Ocen uktad krazenia dziecka nie dtuzej niz 10 sekund( poszukiwanie oznak np. ruch,
kaszel, prawidtowy oddech).
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8. Jesli brak oznak krazenia to rozpocznij uciskanie klatki piersiowej; potacz
uciskanie klatki z oddechami ratowniczymi ( 15:2 lub 30:2)

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KRWOTOKU ZEWNETRZNEGO
(OSOBAPRZYTOMNA)

1. Usadz lub ut6z rannego w wygodnej pozycji, unie$ zraniong czg¢s$¢ ciata .
2. Nie przemieszczaj rannego, jesli podejrzewasz ztamanie.
3. Zatamuj uptyw krwi przez bezposrednie ucisni¢cie palcami miejsca krwawienia.

4. Uciskaj mocno przez 10 minut, jesli krwawienie nie ustanie uciskaj do skutku.
W razie krwotoku z konczyny unies ja jedng reka a druga uciska;.

5. Na rane zat6z opatrunek uciskowy.
6. Unieruchom zraniong konczyng.
7. Kiedy uformuje si¢ skrzep, nie poruszaj zranionej konczyny.

8. Jesli krew przesigka przez opatrunek natdz nastepng warstwe tkaniny i nadal uciskaj
rang. Nie zmieniaj opatrunku.

9. W przypadku zmiazdzenia lub obcigcia konczyny zaktadamy opaske uciskowa.

KRWAWIENIE Z NOSA

1. Posadz poszkodowanego, uspokdj go, pochyl glowe, rozluznij ubranie wokot szyi.
2. Niech poszkodowany oddycha ustami, a palcami zaci$nie nos.
3. Przyt6z zimny opatrunek bezposrednio na nos i na kark.

OPARZENIA

I. Usuna¢ oparzonego z miejsca wypadku, zabezpieczy¢ drozno$¢ drog oddechowych.
2. Doktadnie ugasi¢ odziez.

3. Natychmiast schtodzi¢ powierzchni¢ oparzong przez 15 minut

4. Zdja¢ natychmiast obraczki, pierscionki, krawat.

5. Rang po oparzeniu nalezy zabezpieczy¢ suchym ,czystym opatrunkiem

6. Przy oparzeniach w okolicach ust 1 gardta schladza¢ powierzchni¢ na zewnatrz,
a jame ustng ptuka¢ zimng woda lub ssa¢ kostki lodu.

7. Przy oparzeniach chemicznych spluka¢ powierzchnie oparzone biezacg wodg przez
15 minut.

8. W przypadku oparzen o duzej powierzchni nalezy wezwac¢ pogotowie.



URAZY KONCZYN — zlamania, skrecenia, zwichniecia

Zlamanie to przerwanie cigglosci kosci. Ztamania dzielimy na zamkniete (nie ma przerwania
cigglosci skory; ztamania otwarte Gest uszkodzona skoéra i tkanki glebiej potozone)

Objawy zlamania : bol, obrzgk, zmiana zabarwienia skory, znieksztatcenie konczyny, utrata
funkcji ztamanej konczyny, przy ztamaniu otwartym widoczne kosci.

Skrecenie to uszkodzenie struktur okotostawowych( wigzadel, torebki stawowej), czemu nie
towarzyszy uszkodzenie kosci.

Objawy skrecenia: bol, obrzek, zmiana zabarwienia skory, znieksztalcenie stawu na skutek
obrzeku, utrata ruchomosci stawu.

Zwichnigcie to przemieszczenie przylegajacych do siebie powierzchni stawowych.

Objawy zwichnigcia: bol, znieksztalcenie stawu, przymusowe utozenie, zasinienie konczyny,
ochtodzenie, brak wyczuwalnego tetna, brak czucia, porazenie konczyny.

Postepowanie przy ztamaniach, zwichnieciach, skreceniach:
1. Usuniecie odziezy znad miejsca uszkodzenia( poprzez rozcigcie).
2. Jesli sa obecne rany, to przykrycie jalowym opatrunkiem.
3. Jesli jest obecne krwawienie to zatamowanie.

4. Stabilizacja uszkodzonej konczyny poprzez unieruchomienie w pozycji w jakiej si¢
znajduje.

5. Przy ztamaniach unieruchamia si¢ dwa sgsiadujace ze soba stawy
6. Przy uszkodzeniach stawu unieruchamia si¢ staw 1 sgsiadujace kosci,
URAZY GLOWY

Urazy glowy nalezy podejrzewa¢ w nastepujacych przypadkach: upadku z wysokosci, przy
skokach do wody, przy razeniu piorunem, przy uprawianiu sportow.

Ztamania koSci czaszki mogg dotyczy¢ : mézgoczaszki, twarzoczaszki, podstawy czaszki.
Objawy zlamania podstawy czaszki: bol, wymioty, zaburzenia $wiadomos$ci, zmiana
zabarwienia skory wokot oczu, mozliwos¢ wycieku ptynu médzgowo- rdzeniowego, tetno
zwolnione jesli dochodzi do wzrostu cisnienia wewnatrzczaszkowego; tetno przyspieszone jesli
wspotistnieje wstrzas hipowolemiczny zwany krwotocznym.

Urazy mozgu: wstrzasnienie, stluczenie, krwawienie wewnatrz czaszkowe.

Wstrzasnienie mozgu objawy : nagla ,chwilowa utrata przytomnosci, niepami¢¢ wsteczna,
nudnosci, wymioty, bol glowy.

Postepowanie w przypadku urazu glowy:

1 . Ocena zagrozenia poszkodowanego na miejscu zdarzenia.
2. Wezwanie pomocy.

3. Zebranie wywiadu.

4. Zbadanie poszkodowanego  w przypadku uszkodzenia odcinka szyjnego kregostupa
»konanie stabilizacji szyi 1 glowy z rownoczesnym udroznieniem drog oddechowych, ocena
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oddechu 1 tetna, ocena ryzyka wymiotéw 1 zabezpieczenia drog oddechowych, ocena i
zatamowanie krwawien, unieruchomienie ztaman.

5. Zabezpieczenie poszkodowanego przed utratg ciepla.

6. Okresowa kontrola funkcji zyciowych.

URAZY KREGOSLUPA 1 RDZENIA KREGOWEGO

Uszkodzenie kregoslupa —objawy: bol, znieksztalcenie krzywizn krggostupa, ograniczenie
ruchomosci.

Uszkodzenie rdzenia kregowego — objawy: mozliwo$¢ wystgpienia zaburzen oddychania,
wstrzas, porazenie konczyn i tutowia, porazenie pgcherza moczowego, zwieracza odbytu.

Postepowanie:

1. Wezwanie pomocy.

2. Unieruchomienie glowy, szyi oraz tutowia.

3. Ocena funkcji zyciowych: udroznienie drég oddechowych, tamowanie krwawien

4. Nie nalezy poszkodowanego porusza¢ az do przyjazdu pogotowia.

CIALA OBCE W GALCE OCZNEJ

. Pod powieka dolng — poszkodowanemu nalezy polecié¢ patrze¢ ku gorze i pociera¢ wewnetrzng
powierzchni¢ powieki dolnej rogiem chusteczki w kierunku donosowym.

. Pod powieka gorng- poszkodowanemu kaza¢ skierowa¢ wzrok ku dotowi, uchwyci¢ za rzesy
gornej powieki 1 pociagna¢ ku dotowi nad dolna powieke.

. Przy cialach obcych tkwigcych w gatce ocznej (kawatki metalu, drzazgi, nie wolno

ich usuwaé. Nalezy zabandazowac¢ obie galki oczne 1 przetransportowac poszkodowanego do
lekarza

56



CZYNNOSCI OSOBY UDZIELAJACEJ POMOCY WOBEC
POSZKODOWANEGO
ZATRUTEGO ROZNYMI SRODKAMI

1. Usunigcie poszkodowanego z niebezpiecznego otoczenia.

2. Sprawdzenie i1 zabezpieczenie podstawowych parametréw zyciowych (sprawdzenie
przytomnosci, udroznienie dréog oddechowych, oddech, krazenie).

3. Wezwanie karetki pogotowia.

4. Jezeli jest to mozliwe to jak najszybsze usuni¢cie trucizny( prowokowanie wymiotow,
ptukanie zotadka, zmycie skory czysta woda).

5. Zabezpieczenie wszelkich odpadkow i opakowan po lekach, narkotykach, $rodkach

chemicznych i zabranie ich razem z poszkodowanym do szpitala.
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