Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 15/2019
Dyrektora Zespotu Szkét Publicznych w Mostach
z dnia 2 wrzesnia 2019 r.

Regulamin organizacyjny
Zespolu Szkol Publicznych
im. Lotnikow Polskich

w Mostach

Itekst jednolity/



PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 z
pézn. zm. ).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z
pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 poz. 1040 z p6zn
zm.).

4. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 z pdzn.
zm.)

5. Inne przepisy szczegdtowe.



Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

§1
»Regulamin organizacyjny Zespotu Szkét Publicznych im. Lotnikow Polskich w Mostach”,
zwany dalej ,Regulaminem” jest aktem prawa wewngtrznego. Okresla zasady
funkcjonowania Zespotu Szkét Publicznych w  Mostach zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi.

§2
Zespot Szkot Publicznych w Mostach realizuje zadania wynikajace ze Statutu Zespotu Szkot
Publicznych w Mostach zatwierdzonego przez Rad¢ Pedagogiczna.

§3
Organem prowadzacym Zespol Szkol Publicznych w Mostach jest Gmina Goleniow, a

organem nadzorujagcym Zachodniopomorski Kurator O§wiaty w Szczecinie.

§4
W Zespole Szkoét funkcjonujg nastepujace placowki o§wiatowe:
1. Przedszkole Publiczne,

2. Szkota Podstawowa.

§5
Dyrektor jest pracodawca dla wszystkich pracownikéw. Kieruje pracg szkoly, reprezentuje ja
na zewnatrz i wykonuje obowiazki wynikajace z Ustawy o systemie o$wiaty, Ustawy ,,Karta

Nauczyciela”, Ustawy ,,Prawo O$wiatowe”, Ustawy ,,Kodeks Pracy” oraz innych przepisow

szczegdlowych.
§6
Organami Zespotu Szkot Publicznych w Mostach sa:
1. Dyrektor,

2. Rada Pedagogiczna
a) Przedszkola Publicznego,
b) Szkoty Podstawowej

3. Rada Rodzicow



a) Przedszkola Publicznego
b) Szkoty Podstawowej
4. Samorzad Uczniowski
a) Edukacji wczesnoszkolnej,
b) Klas IV-VIII szkoty podstawowe;j.

W/w organy dziataja wg ustalonych, zgodnie z przepisami prawa , regulaminow.

Rozdzial 11
Organizacja pracy Zespolu Szkol Publicznych w Mostach

§7

1. Zesp6l Szkot Publicznych w Mostach funkcjonuje na podstawie nastgpujacych

przepisOw prawa o$wiatowego i prawa pracy:
a) Ustawy o Systemie Oswiaty,
b) Ustawy Karta Nauczyciela,
c) Ustawy Prawo Os$wiatowe,

d) Ustawy Kodeks Pracy,

e) Wykonawczych aktéw prawnych wydanych na podstawie ustaw, o ktdrych

mowa w § 7, ust. 1, pkt. a, b, c,

f) Ponadzaktadowego uktadu zbiorowego pracy dla pracownikow niebgdacych

nauczycielami, zatrudnionych w szkotach 1 placowkach o$wiatowych

prowadzonych przez Gming Goleniow,

g) Regulaminu ptacowego dla nauczycieli zatrudnionych w placowkach

o$wiatowych Gminy Goleniow,

h) Innych przepisow szczegotowych.

2. Zesp6t Szkét Publicznych w Mostach funkcjonuje na podstawie nastgpujacych

wewnetrznych uregulowan prawnych:
a) Statutu
b) Regulaminu Rady Pedagogicznej,
c) Regulaminu Rady Rodzicow,
d) Regulaminu Samorzadu Uczniowskiego,
e) Regulaminu organizacyjnego,
f) Regulaminu pracy,

g) Regulaminu przyznawania nagrod dyrektora dla nauczycieli,
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h) Regulaminu przyznawania nagréd dla pracownikow administracji i obstugi,
1) Regulaminu premiowania pracownikéw nie bedacych nauczycielami,
j) Regulaminu zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych,
k) Regulaminu funduszu zdrowotnego,
I) Regulaminu przyznawania $rodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego
nauczycieli,
m) Regulaminu kontroli wewng¢trznej,
n) Organizacji awansu zawodowego nauczycieli,
0) Regulaminu dyzurow nauczycieli,
p) Regulaminu oceniania pracownikéw samorzadowych,
q) Innych wewngtrznych regulaminéw szczegdétowych.
3. Regulaminy, o ktorych mowa w ust. 2 znajdujg si¢ w aktach Zespotu Szkot
Publicznych w Mostach.
4. Z regulaminami, o ktérych mowa w ust. 2, pracownicy zostali zapoznani i
zobowigzani sa do przestrzegania ich postanowien. Regulaminy sg uzgodnione ze
zwigzkami zawodowymi — wedlug kompetencji tych zwigzkow, okreslonych

przepisami prawa.

§8
1. Szczegdlowa organizacje pracy Zespotu Szkot Publicznych w Mostach, oprocz aktow
prawnych wymienionych w § 7, ust. 11 2 okreslaja nastepujace dokumenty:
a) arkusz organizacyjny na dany rok szkolny,
b) tygodniowy rozktad zaj¢¢ edukacyjnych dla szkoty podstawowej ,
C) organizacja pracy przedszkola,
d) plan pracy szkoty,
e) plan nadzoru pedagogicznego,
f) plan wewngtrznego doskonalenia nauczycieli,
g) plany pracy: zespolow przedmiotowych, wychowawcoéw klas, pedagoga,
Swietlicy, koordynatora ds. bezpieczenstwa, organizacji szkolnych,
h) program wychowawczo- profilaktyczny,
i) szkolny zestaw programOw nauczania,
J) szkolny zestaw podrgcznikow,
k) kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych,

I) wykaz wychowawcow poszczegolnych oddziatow,
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m) przydzial opieki nad salami lekcyjnymi i innymi pomieszczeniami Zespotu,
n) tygodniowy harmonogram dyzuréw nauczycieli,
0) harmonogram dowozow ,
p) harmonogram zaje¢ pozalekcyjnych,
q) inne, wynikajgce z biezgcych potrzeb Zespotu.
Biezacg prace Zespotu reguluja takze zarzadzenia i komunikaty stuzbowe Dyrektora, ktore

pracownicy zobowigzani sg przestrzegac i realizowac.

§9
Struktur¢ organizacyjng Zespolu Szkoét Publicznych w  Mostach tworza nastgpujace
stanowiska pracy:
1. Zespot kierowniczy:
a) dyrektor,
b) wicedyrektor.
2. Pracownicy pedagogiczni:
a) nauczyciele szkoty podstawowe;j i przedszkola,
b) pedagog,
c) nauczyciel bibliotekarz,
d) nauczyciele swietlicy.
3. Pracownicy niepedagogiczni:
a) administracja:
— gléwny ksiegowy
— kierownik gospodarczy
— samodzielny referent ds. ptacowych i ksiggowych
— intendent
b) obstuga:
— starsza wozna
— wozne
— sprzataczki
— robotnik do prac lekkich
— kucharka
— pomoc kuchenna

— pomoc nauczyciela.



§ 10
Zadania i obowiazki pracownikoéw wymienionych w ustgpie 1 b, 2 b, ¢, d, 3 a, b okreslaja
obowigzujace przepisy prawa oswiatowego, prawa pracy i wewnetrzne uregulowania prawne
Zespotu wymienione w Regulaminie oraz zakresy obowiazkow nadane przez Dyrektora
Zespotu Szkot Publicznych w Mostach.

§11
Nauczyciele wykonuja swoje obowiazki na podstawie zewnetrznych aktow prawa
oswiatowego 1 prawa pracy, uregulowan wewngtrznych Zespolu wymienionych w
Regulaminie oraz przydziatu zadan i czynnosci dodatkowych okreslonych przez Dyrektora i
zatwierdzonych przez Rad¢ Pedagogiczna.

§12
Organizacja zatatwiania skarg podana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie

na tablicy ogtoszen i w Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

§13
Pisma zewnetrzne podpisuje Dyrektor lub, w wyjatkowych wypadkach, pracownicy Zespotu
upowaznieni przez Dyrektora.

§ 14
Pisma zewngtrzne sg przygotowywane zgodnie z ,Jednolitym rzeczowym wykazem akt”

Zespotu Szkot Publicznych w Mostach.

§ 15
Teczki tematyczne, zgodne z ,Jednolitym rzeczowym wykazem akt” znajdujg si¢ w

sekretariacie szkoty.

§16
Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu wprowadza si¢ aneksem i wymagaja one formy
pisemnej za wyjatkiem planowanych zmian zwigzanych z organizacjg oraz specyfikg pracy

Zespotu w danym roku szkolnym.



§17
Regulamin oraz aneksy do Regulaminu sa wprowadzone w zycie zarzadzeniem Dyrektora

Zespotu.

§18
Tekst  jednolity  regulaminu  organizacyjnego  szkoly = zostaje =~ wprowadzony
zarzadzeniem nr 15/2019 Dyrektora Zespolu Szkot Publicznych  w  Mostach
z dnia 2.09.2019 .

podpis dyrektor szkoty

Wvykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 — Struktura organizacyjna Zespotu Szkot Publicznych w Mostach

Zatacznik nr 2 — Kalendarz imprez i uroczystosci Szkolnych

Zalacznik nr 3 — Wykaz wychowawcow 1 poszczegdlnych oddziatow

Zalacznik nr 4 — Harmonogram zaj¢¢ pozalekcyjnych

Zalacznik nr 5 — Przydziat opieki nad salami lekcyjnymi 1 innymi pomieszczeniami
Zespotu

Zalacznik nr 6 — Tygodniowy harmonogram dyzuréw nauczycieli

Zatacznik nr 7 — Harmonogram dowozow

Zatacznik nr 8 — Organizacja zatatwiania skarg

Zatacznik nr 9 -Wykaz imion i nazwisk pracownikéw pedagogicznych Zespotu wraz z
zajmowanymi stanowiskami i wymiarem godzin

Zatacznik nr 10 — Wykaz imion i nazwisk pracownikoéw administracji i obstugi wraz ze

stanowiskami i wymiarami etatu .






